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BEFN ir en statlig
myndighet som...

...ansvarar for
utvecklandet av god
redovisningssed.

BEN dr statens
expertorgan pd

redovisningsomrddet...

...och samarbetar med
andra normgivare.

KORT OM BOKFORINGSNAMNDEN

Bokforingsndmnden (BFN) ar en myndighet under regeringen med
egen instruktion och eget anslag.

BFN har ansvaret for utvecklandet av god redovisningssed i foretag-
ens bokforing och offentliga redovisning. Detta sker bland annat
genom att nimnden ger ut allmanna rad och informationsmaterial
inom sitt ansvarsomrade.

BEN ir statens expertorgan pa redovisningsomradet. Namnden
och dess kansli bitrdader regeringskansliet i redovisningsfragor, deltar
i utredningar inom kommittévasendet samt yttrar sig over forfatt-
ningsforslag. En annan viktig uppgift for nimnden ar att avge
yttranden till domstolar om vad god redovisningssed innebar i olika
avseenden.

BFN samarbetar 4ven med andra normgivande organ pa redovis-
ningsomradet.




En ny bokforingslag
den 1 januari 2000

Bokforingsskyldighet for
juridiska personer...

...inklusive stiftelser och
ideella foreningar m.fl.

Bokforingsskyldighet
for fysiska personer

och dodsbon...

...inklusive jordbrukare.

Ldis tabell!

NY BOKFORINGSLAG

Riksdagen antog i november 1999 en ny bokféringslag
(1999:1078; BFL). Den nya lagen ersatter 1976 ars bokforingslag
och ska tillimpas frin och med den 1 januari 2000 med vissa
undantag. Den har informationsbroschyren vander sig till den som
snabbt vill fa en 6verblick av huvuddragen i den nya lagen.

I broschyren behandlas de viktigaste avsnitten i BFL under rubrikerna
Kretsen av bokforingsskyldiga, Rikenskapsar, Bokforingsskyldighet,
Verifikationer, Lépande bokforing, Arsredovisning och &rsbokslut
samt Forvaring och arkivering av rikenskapsinformation.

KRETSEN AV BOKFORINGSSKYLDIGA

ktiebolag, ekonomiska foreningar och handelsbolag 4r bokfor-
ingsskyldiga dven om de inte bedriver naringsverksamhet.

Stiftelser, ideella foreningar och vissa andra juridiska personer, som
t.ex. samfillighetsforeningar, 4r som huvudregel bokforingsskyldiga
antingen om de bedriver niaringsverksamhet eller har tillgingar som
overstiger vissa i BFL angivna gransbelopp. For bl.a. ideella foreningar
galler den nya lagen fran och med den 1 januari 2001, med undantag
for de foreningar som tidigare varit bokforingsskyldiga. Sistnamnda
ska tillimpa den gamla lagen for rakenskapsar som inletts fore den 1
januari 2001.

Fysiska personer och dodsbon ar bokforingsskyldiga endast om de
bedriver niringsverksamhet. Agande eller brukande av en fastighet
som skattemassigt raknas som naringsfastighet ar alltid att anse som
naringsverksamhet. Fysiska personer som inte har varit bokforings-
skyldiga enligt den gamla lagen och som skulle vara bokforingsskyldiga
enligt BFL endast darfor att de ager eller brukar en naringsfastighet
ar dock bokforingsskyldiga forst fran och med den 1 januari 2001.

Aven den som iger eller brukar en jordbruksfastighet dr bokforings-
skyldig enligt BFL. For dessa galler lagen fran och med den 1 januari
2001. Samtidigt upphor jordbruksbokforingslagen att galla.

For den som vill veta mer om vilka som ar bokfoéringsskyldiga
finns en tabell pa sista uppslaget.




Normalt 12 mdnader,
kalenderdr, eller...

...brutet rakenskapsdr
men...

...kortare eller lingre
ndr t. ex...

...bokforingsskyldigheten

intrdder eller...

...upphor.

Bokforingsskyldighet for
juridiska personer...

...och enskilda
naringsidkare m.fl.

Bokforing for flera
verksambeter...

RAKENSKAPSAR

Ett rakenskapsar omfattar normalt tolv manader. Vissa bokforings-
skyldiga, t.ex. fysiska personer, ska ha kalenderdr som raken-
skapsar.

Andra foretag, som t.ex. aktiebolag och ekonomiska foreningar, far
tillimpa annat rdkenskapsar dn kalenderdr (brutet rakenskapsar).
Brutet rakenskapsar ska omfatta tiden den 1 maj — den 30 april, den
1 juli — den 30 juni eller den 1 september — den 31 augusti.

Om det finns synnerliga skil, kan Riksskatteverket medge att annan
period av tolv hela manader far utgora raikenskapsar.

Nair bokforingsskyldigheten intrader eller rakenskapsaret laggs om
far rakenskapsaret omfatta kortare tid dn tolv manader eller utstrackas
till att omfatta hogst arton manader.

Rikenskapsaret far ocksa kortas av om bokforingsskyldigheten upp-
hor.

Om ett foretag tillimpar brutet rakenskapsar utan att ha ratt till det,
far skattemyndigheten forelagga foretaget att lagga om rakenskapsaret
till kalenderar. Ett sddant forelaggande far forenas med vite.

BOKFORINGSSKYLDIGHET

Bokfé')ringsskyldigheten for andra juridiska personer an dodsbon
avser all verksamhet som bedrivs inom den juridiska personen.

En enskild naringsidkares bokforing ska avse hans eller hennes
niringsverksamhet. Atskillnad méste dirfor goras mellan nirings-
idkarens privata ekonomi och niringsverksamheten. Bokforingen ska
omfatta samtliga affarshandelser i naringsverksamheten. Motsvarande
galler for dodsbon.

Om en fysisk eller juridisk person bedriver flera verksambeter, ska
det som huvudregel finnas en enda bokforing for samtliga verk-
samheter som omfattas av bokforingsskyldighet. Om det finns sar-
skilda skl och det ar forenligt med god redovisningssed, far dock
den bokforingsskyldige ha en bokforing for varje enskild verksamhet.



...och for gemensamt
bedriven verksambet.

For varje affdrshandelse
ska det finnas...

...en verifikation som...

...ska bevaras.

Gemensam

verifikation....

...och bdnvisnings-
verifikation.

Uppgifter i en
verifikation

Bedriver flera bokforingsskyldiga verksamhet gemensamt, tir de
organisera verksamhetens bokforing gemensamt, om det ar forenligt
med god redovisningssed.

VERIFIKATIONER

Fér varje affirshiandelse ska det finnas en verifikation. En
affdarshindelse ar alla forandringar i storleken och samman-
sattningen av ett foretags formogenhet som beror pa foretagets eko-
nomiska relationer med omvirlden, sisom in- och utbetalningar, upp-
komna fordringar och skulder samt egna tillskott till och uttag ur
verksamheten av pengar, varor eller annat.

Med verifikation avses de uppgifter som dokumenterar en affirs-
handelse eller en vidtagen justering i bokforingen.

Om den bokforingsskyldige har tagit emot en uppgift om en affars-
hiandelse, ska denna anviandas som verifikation. Verifikationen ska
bevaras i det skick den hade niar den kom den bokforingsskyldige
tillhanda.

For likartade affarshiandelser och vid kontantforsaljning av varor och
tjdnster far under vissa forhallanden en gemensam verifikation
anvandas.

En verifikation kan dven utgoras av en hanvisningsverifikation. Detta
kan bli aktuellt om de mottagna uppgifterna ar av en sadan art att
man inte vill att de ska ingd bland verifikationerna utan vill forvara
dem pa ett annat och kanske mer betryggande sitt.

En verifikation ska innebdlla uppgift om niar den sammanstalldes,
nar affirshandelsen har intraffat, vad denna avser, vilket belopp den
giller och vilken motpart den beror. I forekommande fall ska veri-
fikationen aven innefatta upplysningar om handlingar eller andra
uppgifter som har legat till grund for affarshiandelsen samt var dessa
finns tillgangliga.



Presentation i regi-
streringsordning
och i systematisk
ordning

Kontanta in- och
utbetalningar...

...och andra affars-
hindelser.

Bokslutstransaktioner...

...och sidoordnad
bokforing.

Vissa foretag far
tillimpa...

...kontantmetoden.

LOPANDE BOKFORING

lla affarshiandelser ska bokforas. Bokforda affarshandelser ska

kunna presenteras i registreringsordning (grundbokforing) och i
systematisk ordning (huvudbokforing) sa att det 4r mojligt att kontrol-
lera fullstandigheten i bokforda poster samt overblicka verksamhetens
forlopp, stillning och resultat.

Kontanta in- och utbetalningar ska som huvudregel bokforas senast
pafoljande arbetsdag. Om det finns sarskilda skal och det ar forenligt
med god redovisningssed, fir undantag fran denna regel goras.

Andra affdrshdndelser an kontanta in- och utbetalningar ska bokforas
sd snart det kan ske. Aven hir fir man gora undantag om det finns
sarskilda skal och det ar forenligt med god redovisningssed.

Sadana poster som ar nodvandiga for att bestimma rakenskapsarets
intakter, kostnader och finansiella stillning (bokslutstransaktioner)
ska bokforas i samband med att den l6pande bokfoéringen avslutas.

Konton over tillgadngar, avsattningar och skulder ska specificeras i en
sidoordnad bokforing i den utstrickning det behovs for att ge
tillfredsstallande kontroll och éverblick.

Kontantmetoden far tillimpas av foretag vars nettoomsattning normalt
inte Overstiger tjugo prisbasbelopp (738 000 kr ar 2001) och som
inte dr skyldiga att uppratta arsbokslut eller arsredovisning. Metoden
innebar att dessa foretag kan droja med att bokfora fordringar och
skulder till dess att betalning sker, om det star i 6verensstimmelse
med god redovisningssed.

Ocksa andra foretag kan droja med att bokfora fordringar och skulder
till dess att betalning sker, om det férekommer endast ett mindre antal
fakturor och andra handlingar samt fordringarna och skulderna enligt
dessa inte uppgar till avsevarda belopp.

I de fall kontantmetoden tillimpas ska samtliga obetalda fordringar
och skulder bokforas i samband med riakenskapsarets utgang.



Den l6pande bokfor-
ingen avslutas med...

...en drsredovisning...

...eller ett drsbokslut...

...1 aktiebolag m.fl.,...

...stiftelser,...

...enskilda naringsidkare
och ideella foreningar...

...men undantag finns.

Lds tabell!

ARSREDOVISNING OCH ARSBOKSLUT

Den l6pande bokforingen ska normalt avslutas med en arsredo-
visning eller ett arsbokslut.

En drsredovisning ska upprittas enligt bestimmelserna i drsredovis-
ningslagen. En arsredovisning bestar av en resultatrakning, en balans-
rakning, noter, en forvaltningsberittelse samt i vissa fall en finansi-
eringsanalys.

Foretag som inte ar skyldiga att uppritta arsredovisning ska normalt
avsluta den l6pande bokforingen med ett drsbokslut. Arsbokslutet
bestar av en balansrikning, en resultatrakning samt noter.

Aktiebolag, ekonomiska foreningar och sidana handelsbolag i vilka
en eller flera juridiska personer dr deldgare ska alltid uppratta en ars-
redovisning.

Bokforingsskyldiga stiftelser ska som huvudregel uppritta en ars-
redovisning.

Enskilda naringsidkare, ideella foreningar och de flesta handelsbolag
ar, beroende pd olika gransvirden, i vissa fall skyldiga att uppritta en
arsredovisning och i vissa fall ett drsbokslut.

Foretag som inte ar skyldiga att uppritta en arsredovisning behover
inte heller avsluta den lopande bokforingen med ett arsbokslut, om
foretagets omsattning normalt inte overstiger 20 prisbasbelopp.

For den som vill veta mer om vilka som ska avsluta den l6pande
bokforingen och pa vilket sitt den skall avslutas finns en tabell
pa sista uppslaget.




Rakenskapsinformation
ska...

...bevaras i viss form
och ...

...man skiljer pd mot-
tagen information...

...och egenupprittad.

All riakenskapsinforma-
tion ska bevaras i
Sverige...

...tillsammans med
maskinutrustning och
system i 10 ar...

...med undantag for vissa

filialer,...

...maskinldsbara medier
efter tillstand...

FORVARING OCH ARKIVERING AV
RAKENSKAPSINFORMATION

ed begreppet rakenskapsinformation avses t.ex. verifikationer,

lopande bokforing, viktiga avtal, drsbokslut, drsredovisning
samt kontoplan och andra uppgifter som visar hur bokféringen ar
organiserad.

Rikenskapsinformation ska bevaras i vanlig lasbar form (dokument),
i mikroskrift som kan lisas med forstoringshjalpmedel eller i annan
form som kan ldsas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas endast
med tekniskt hjalpmedel (maskinldsbart medium) och som genom
omedelbar utskrift kan tas fram i vanlig lisbar form eller som
mikroskrift.

Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med rikenskaps-
information som foretaget har tagit emot fran ndgon annan ska
bevaras i det skick materialet hade nar det kom till foretaget.

Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med rikenskaps-
information som foretaget sjilvt har upprattat ska bevaras i det skick
materialet fick nar det sammanstalldes.

All rikenskapsinformation ska vara varaktig och latt atkomlig i
Sverige under tio ar. Informationen ska bevaras i ordnat skick och pa
betryggande och overskadligt satt.

Om bokforingen ar datorbaserad ska ocksa maskinutrustning och
system som behovs for att kunna presentera rakenskapsinformationen
i vanlig lasbar form eller mikroskrift héllas tillgangliga i Sverige under
tio ar.

Huvudregeln om forvaring i Sverige galler inte bokforing som avser
verksamhet som ett foretag bedriver genom en filial utomlands, om
foretaget ar bokforingsskyldigt dar.

Om sirskilda skal foreligger kan skattemyndigheten ge tillstand till
placering utomlands av maskinldasbara media som anviands for att
bevara rikenskapsinformation under forutsittning att den bokfor-
ingsskyldige har terminalatkomst till sitt bokforingssystem och kan
ta fram rikenskapsinformationen i vanlig lasbar form i Sverige.



...och pappers-
verifikationer under
begrinsad tid.

Forstoring efter
overforing...

...men i vissa fall forst

fr.o.m. 4:e dret om inte...

...tillstdnd getts.

Pd www.bfn.se...

...finns BENs allmanna
rdd och...

...vdgledningar.

Se dven drsredovisnings-
lagen

Verifikationer i vanlig lasbar form far tillfalligt forvaras utomlands,
om det finns sirskilda skal och det ar forenligt med god redovis-
ningssed.

Ett maskinlasbart medium som anvinds for forvaring av rakenskaps-
information far forstéras, om rikenskapsinformationen pa ett be-
tryggande satt i stallet 6verfors till annan tillaten form for bevarande.

Har foretaget tagit emot rakenskapsinformation fran ndgon annan,
galler dock reglerna om fortida forstoring efter 6verforing forst fr.o.m.
det fjarde aret efter utgangen av det kalenderdr da rikenskapsaret
avslutades.

Om det finns sarskilda skal far skattemyndigheten, i andra fall 4n de
som angivits ovan, ge tillstind att rakenskapsinformation far forstoras
fore arkiveringstidens utgang.

MER INFORMATION

enna informationsbroschyr redogor endast for huvuddragen i
BFL.

For den som ar intresserad av att veta skillnaderna mellan den gamla
bokforingslagen och den som tradde i kraft den 1 januari 2000 har
BFN givit ut en informationsbroschyr NY BOKFORINGSLAG -
viktiga nybeter.

BFN ger successivt ut kompletterande allmanna rad med tillhorande
vagledningar till bestimmelserna i den nya bokforingslagen. Dessa
finns tillgdngliga pd nimndens webbplats www.bfn.se och kan dven
bestillas fran nimndens kansli.

I framfor allt drsredovisningslagen finns bestimmelser som talar om
hur arsredovisningen och arsbokslutet ska se ut.



VERKSAMHET

BOKFORINGS-
SKYLDIGHET

_ AVSLUTA
RAKENSKAPERNA

Fysiska personer

1)

Enskild néringsidkare som normalt
omsétter hogst 20 PB* och som inte
ar moderféretag

JA

NEJ

2)

Enskild naringsidkare som normalt
omsatter mer &n 20 PB eller som ar
moderféretag men som inte har fler
an tio anstéllda? och heller inte har
ett nettovarde pa tillgangarna i
verksamheten som 6verstiger 24 mkr3

JA

ARSBOKSLUT

3)

Andra enskilda naringsidkare &n 1) och 2)

JA

ARSREDOVISNING

Juridiska personer

4)

Aktiebolag

JA

ARSREDOVISNING

5)

Ekonomiska féreningar

JA

ARSREDOVISNING

6)

Handelsbolag som normalt omsatter
hogst 20 PB, inte har nagon juridisk
person som delédgare och heller inte ar
moderféretag

JA

NEJ

7

Handelsbolag som normalt omsatter

mer &n 20 PB eller som ar moderforetag
men som inte har nagon juridisk person
som deldgare, inte har fler &n tio anstéllda
och heller inte har ett nettovarde pa till-
gangarna i verksamheten som dverstiger
24 mkrd

JA

ARSBOKSLUT

8)

Andra handelsbolag &n 6) och 7)

JA

ARSREDOVISNING

9)

Stiftelser (andra &ni 10 och 11) som:

a) bedriver naringsverksamhet, eller

b) & moderstiftelser, eller

c¢) ar insamlingsstiftelser, eller

d) ar kollektivavtalsstiftelser, eller

e) har bildats av eller tillsammans med
staten, en kommun eller ett landsting,
eller

f) &r pensions- eller personalstiftelser,
eller

g) har tillgangar vars marknadsvarde
Overstiger 10 PB

JA

ARSREDOVISNING




BOKFORINGS- AVSLUTA
VERKSAMHET SKYLDIGHET | RAKENSKAPERNA

10) Stiftelser som uteslutande far anvanda
sina tillgangar till forman for medlemmar

av en viss eller vissa slakter och som JA ARSBOKSLUT
endast uppfyller g) under 9)
11) Stiftelser vilkas tillgangar far anvandas
endast till forman for bestamda fysiska NEJ NEJ
personer
12) Andra stiftelser &n 9), 10), och 11) NEJ* NEJ
13) Ideella féreningar® som inte bedriver
naringsverksamhet, inte har tillgangar
NEJ NEJ

vars marknadsvarde Overstiger 30 PB
och heller inte &r moderforetag

14) Ideella féreningar som bedriver narings-
verksambhet eller har tillgangar vars
marknadsvarde éverstiger 30 PB men JA NEJ
som normalt omsatter hdgst 20 PB
och inte ar moderforetag

15) Ideella féreningar som bedriver narings-
verksambhet eller har tillgangar vars
marknadsvérde dverstiger 30 PB och
som normalt omsatter mer an 20 PB

N y ) JA ARSBOKSLUT
eller & moderféretag men som inte har
fler &an 10 anstallda och heller inte har
ett nettovarde pa tillgdngarna i verksam-
heten som overstiger 24 mkr®
16) Andra ideella foreningar én 13) - 15) JA ARSREDOVISNING

Ett prisbasbelopp (PB) ar for ar 2001 lika med 36 900 kr
Medeltal fér de tva senaste rakenskapséaren

| friga om moderforetag géller att gransvardena for antalet anstallda respektive nettovardet pa tillgangarna
avser det sammanlagda antalet/nettovardet fér koncernféretagen
Dessa stiftelser &r dock skyldiga att fora rékenskaper enligt stiftelselagen

Vad som sdgs om ideella foreningar galler aven fér samfallighetsféreningar samt viltvards- och
fiskevardsomradesforeningar
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